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Leistungsumfang 
Stand: 20.12.2022 

 
Die Lizenz von Actaport beinhaltet eine Office-Integration zur mobilen Nutzung sowie eine 
Microsoft 365 Business Standard Lizenz**, die Sie offline nutzen können.  
 
Die Funktionen von ACTAPORT werden ständig weiterentwickelt. Derzeit beinhaltet die Software 
folgende Funktionen: 
 

1. Aktenregister mit Übersicht aller Akten 

- Filter & Teilen 
 

2. Kontaktverwaltung mit Übersicht aller Kontakte 

- Export in das Microsoft 365 Adressbuch 
- Filter & Teilen 

 
3. Kollisionsprüfung 

- Manuelle Prüfung  
- automatische Hintergrundprüfung bei Aktenanlage 

 
4. Aktenübergreifende Tagesansicht für alle anstehenden Vorgänge des betreffenden 

Tages 
 
- Export 

 
5. Aktenübersicht 

- Stammdaten der Akte 
- Dokumente zur Akte 
- Aufgaben, Wiedervorlagen, Fristen, Notizen und Termine zur Akte 
- Aktenhistorie 
- Offline-Akte  
- Aktenbezogene Zeiterfassung 

 
6. Fristen 

- optional zusätzlich als Termin 
- Vier-Augen-Prinzip 
- Verknüpfung mit Dokument 
- Fristenblatt zur Akte speichern 

 
7. Wiedervorlagen 
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8. Aufgaben 

- Fälligkeit und Priorität 
- Zuweisen von Benutzern - Empfänger, zur Kenntnis, Zur Prüfung 
- Verwendung von Textbausteinen 
- Verwendung von Gruppen als Empfänger 

 
9. Terminkalender 

- Verknüpfung mit Microsoft 365 zur mobilen Ansicht 
 

10. Integration von OnlyOffice 

 
11. Dokumentenverwaltung 

- Versionierung von erstellten Dokumenten 
- Hochladen, herunterladen, erstellen, verwalten 
- Schnelle Vorschau mit Annotationsfunktionen 
- Erstellen / Importieren von Textvorlagen 
- Verwendung von Platzhaltern 
- Frei wählbare Ordnerstruktur 
- Verknüpfung mit Aufgaben und Fristen 

 
12. Abrechnung 

- Abrechnung nach RVG+ intelligenter RVG-Gebühren-Rechner 
- RVG-Expertenwissen: die ersten 6 Monate inklusive, danach optional 
- kostenpflichtig zu buchbar* (siehe Preisliste) 
- Abrechnung nach Zeithonorar 
- Eigene/ Fremde Auslagen 
- Aktenkonto 
- Rechnungsbuch 
- Aktenübergreifende Fremdgeldübersicht 
- Verknüpfung mit Buchhaltungsprogramm* 

 
13. Text-Variablen / Platzhalter 

 
14. Integriertes Postfach 

- ein- und ausgehenden Nachrichten per E-Mail und beA  
- Einbindung beliebiger E-Mail-Konten in ACTAPORT 

 
15. Benutzer- und Rechteverwaltung 

 
16. Interne Akten ohne Mandatsbezug 
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17. Auswertung von Stunden 

- Filtern & Teilen 
- Export als CSV 

 
18. Forderungsmanagement* 

- mehrere Forderungskonten je Akte 
- Anlage von Haupt-, Neben- und Zinsforderungen 
- Tilgungen 
- Filtern & Teilen 

 
19. MS Office Integration* 

- Outlook Addin zum Verakten ein- und ausgehender E-Mail 
- Zugriff auf Aktendokumente während Emailerstellungsvorgang 
- Bearbeiten von Dokumenten in der MS Word App 

 
20. Schnittstelle zu Umsystemen 

- Anbindung vom Buchhaltungsbutler für die Buchhaltung - kostenpflichtig buchbar* 
- Anbindung von e.Consult für RSV- und Schadenkommunikation - kostenpflichtig 

buchbar* 
- e.Consult GDV-Import - kostenpflichtig buchbar* 

 
21. Notifications für Fristen, Aufgaben, WV und Termine 

 
22. Sicherheit 

- Verschlüsselte Datenhaltung 
- Verschlüsselte Datenübertragung - Zwei-Faktor-Authentifizierung 

 
23. Datenhaltung 

- Isolierte Datenspeicherung 
- Datenspeicherung in deutschen Rechenzentren DSGVO-konform 
- Die Nutzung der Funktionen aus der Leistungsbeschreibung ist nur unter der 

Verwendung der zur Verfügung gestellten Oberfläche zulässig. 
 


